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Via de website www.freesupplierportal.com kunt u 
zich inschrijven of u kunt inloggen met uw 
FreeSupplierPortal (FSP) account. 
 
 

 Via de FreeSupplierPortal (FSP) zijn er 2 
mogelijkheden: u kunt uw eigen webwinkel 
koppelen of een (gratis) TBlox-Webwinkel 
gebruiken en deze koppelen.  
 
1: Eigen webwinkel 
2: TBlox webwinkel 

 Nadat u zich heeft geregistreerd via 
www.freesupplierportal.com heeft u in de TBlox-
Cockpit toegang tot de volgende “modules”: 
 
- Supplier Portal: Voor een overzicht van alle 
gemaakte koppelingen met klanten en voor het 
maken van de koppelingen. (Ga naar Stap 2 van 
deze instructiekaart) 
 
- TBlox-Verkoop: voor het beheer van de  
Gratis webwinkel   
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Stap 1: TBlox -Verkoop  
1a. Aanmaken van de klant 
In TBlox Verkoop kunt u de klant aanmaken, 
producten uploaden en eventuele kortingsprofielen 
aanmaken per klant(groep). (zie instructiekaart 
“TBlox-Verkoop- maak/wijzig klant”) 
 
In TBlox-Verkoop maakt u voor uw klant een 
gebruikersnaam en een wachtwoord. Deze 
gegevens zijn nodig voor het maken van de 
koppeling in de FreeSupplierPortal. 
 

  
1b. Het aanmaken van de link vanuit uw 
webwinkel voor uw klant 
In het menu “weblocatie beheer” in TBlox-Verkoop 
vindt u terug wat de “locatie” is van uw TBlox- 
webwinkel.  
Voorbeeld: 
https://secure.tblox.com/sales_new/09jhn1/ 

  
De link betreft een combinatie van uw weblocatie en 
uw klantprofiel. 
 
https://secure.tblox.com/sales_new/09jhn1/?login={
username}&password={password} 
 
Als voorbeeld met de volgende inloggegevens (die 
bij de klant zijn aangemaakt): 
 
Login: testklant 
Wachtwoord:testww68 
 
Dan wordt de link: 
https://secure.tblox.com/sales_new/09jhn1/?login=te
stklant&password= testww68 
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Stap 2. Aanmaken van de koppeling  
 
In de module Supplier Portal zijn in het menu 
koppelingen de huidige verzoeken “lopende 
koppelingen”  en de reeds “gekoppelde klanten” 
zichtbaar. 
 
De eerste keer ontvangt u een mail van uw klant met 
een uitnodiging voor een koppeling via de FSP, 
voorzien van een code. Na het invoeren van deze 
code bij “Lopende Koppelingen”, wordt de klant 
zichtbaar 
 
 

  KOPPELINGEN BEHEER  
 
In het menu koppelingen beheer wordt in het 
“Adres (URL)” veld de koppeling ingevoerd. 
(Zie stap 1b voor TBlox-Verkoop koppelingen, of 
anders vult u hier de koppeling naar uw eigen 
webwinkel in). 
 
In dit geval dus het voorbeeld:  
https://secure.tblox.com/sales_new/09jhn1/?login=t
estklant&password= testww68 
 
in het veld “Naam” voert u de naam van de 
koppeling in, bijvoorbeeld de klantnaam. 
 
Voor een volledig overzicht kunt u optioneel de 
gebruikersnaam en het wachtwoord invoeren bij 
“gebruikersnaam” en “wachtwoord” 

 Linken van de koppelin g aan de klant  
 
Selecteer het menu “Koppelingen”.  U vindt hier een 
overzicht van klanten die een uitnodiging hebben 
gestuurd of die reeds gekoppeld zijn. Klik op de 
naam van de klant die u wilt koppelen, waarna het 
bovenstaande scherm wordt getoond.  
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In het selectiemenu naast “Koppeling toewijzen” kan 
de juiste link met profiel worden toegewezen aan de 
klant. 
 
Vul bij bestelinformatie in welk formaat u de orders 
wenst te ontvangen. Dit kan via mail, XML of andere 
electronische formaten (neem voor de verschillende 
mogelijkheden contact op met TBlox-Support) of fax. 
 
Indien u het formaat “mail” heeft gekozen, voert u 
het mailadres in in het veld “bestel adres”. 
Dit bestel adres veld is een verplicht veld. 
 
Klik onderaan het scherm op “ Accepteren” om de 
koppeling te activeren. 
 
Note: Uw klant ontvangt een email dat de koppeling 
gereed is en kan deze vervolgens activeren. 

 INSTELLINGEN 
 
In het menu “Instellingen” kunt u opgeven of u 
zichtbaar wilt zijn op de FreeSupplierPortal, zodat 
andere potentiële klanten u in de FSP kunnen 
vinden. 
 
U geeft in dit menu aan in welke landen u levert, en 
u selecteert de categorie waar u als leverancier 
onder valt. Hierdoor wordt u voor inkoopgebruikers 
uit deze landen zichtbaar en bent u in deze 
categorieën te vinden. 

  

 


