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PRODUCTBEHEER 
 
In het menu “productbeheer” in TBlox-Verkoop kan 
er gekozen worden voor:  
 
A (2): Producten bewerken 
Voor het aanpassen van bestaande producten in het 
systeem 
B (3): Producten toevoegen 
Voor het apart toevoegen van producten in het 
systeem. 
C (1): Producten Up- en Downloaden 
Voor het importeren van een productenlijst vanuit 
Excel. 

 
 

1: Producten Up- en Downloaden 
 
U kunt uw productenlijst eenvoudig via een Excel-
template in uw webwinkel zetten. 
 
De template hiervoor kunt u downloaden door in 
het menu “Producten Up- en Downloaden” te 
klikken op de blauwe tekst “deze excel template”. 
 
U kunt deze excelsheet vervolgens opslaan op uw 
computer. 
 
(LET OP: Ook als bepaalde kolommen in de template 
niet gebruikt worden, dient de kop van de kolom te 
ongewijzigd te blijven in de template (dus alle cellen in  
rij 1 van de template. Hier geen kolommen wijzigen, 
deleten of van volgorde veranderen)). 
 

 (De kolommen met een “*” voor de naam zijn 
verplichte velden, alle overige velden zijn optioneel) 
 
* Productnr: Productnummer 
* Name: Productnaam 
Long name: Uitgebreide productnaam 
Description: Productomschrijving 
* Price: Prijs 
Isounit: UOM codering (Units of Measure) voor 
vepakkingseenheid, VB: ST (voor stuks) 
Textunit: verpakkingseenheid-veld waar ook tekst 
ingevoerd kan worden (VB: 10 stuks) 
Packageunit: verpakkingseenheid-veld voor alleen 
getallen (VB: 10) 
Category: Productcategorie (kan ook via menu 
categorieën beheren aangemaakt worden) 
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Brand: Merk (kan ook via menu “merken beheren” 
aangemaakt worden) 
UNSPSC: Internationaal codeersysteem voor 
handelsartikelen/diensten (UNSPSC codes kunnen 
hier dan dus ingevoerd worden) 
Weblink: Hierin kan een internetlink toegevoegd 
worden naar bijvoorbeeld een internetpagina met 
meer informatie over het product. 
MSDSlink:verwijzing naar een site info m.b.t. 
gevaarlijke stoffen indien van toepassing op het 
product. 
Barcodenr: Barcodenummer van het product 
Additional1 tot 6: Extra optionele velden. 
Stock: Aantal op voorraad 
Canbeordered: Geeft aan of het product wel of niet 
besteld kan worden. Hierbij worden de codes 0 en 1 
gebruikt. 
100000.12: Controlegetal, onder deze kolom kan 
niets ingevuld worden. 

 1: Producten Up- en Downloaden 
Om het bestand te uploaden kan het opgeslagen 
bestand via “bladeren” opgezocht worden, en ge-
upload worden. 
 
Bij het uploaden van het bestand kunnen er 2 
verschillende opties geselecteerd worden: 

1. Toevoegen aan huidige productlijst 
2. Vervang alles 

  
Optie 1 wordt gebruikt indien er alleen producten 
(vanuit een aparte lijst) toegevoegd moeten 
worden.  
Bij het selecteren van optie 2 wordt het gehele 
productenbestand overschreven door het nieuwe 
bestand. 
 
(LET OP: Tekens als Ë, à, ™ en dergelijke kunnen niet 
door het systeem verwerkt worden. Bij het uploaden krijgt 
u een melding wat de tekens zijn die niet verwerkt 
konden worden. De gehele lijst met tekens die niet ge-
upload kunnen worden is hier ook te bekijken. 

  
Na het uploaden van de productenlijst komt er 
boven in het scherm een melding met het aantal 
regels dat verwerkt is. 
 
U krijgt ook een melding indien de upload niet 
geheel gelukt is doordat er bepaalde symbolen niet 
verwerkt kunnen worden. De melding geeft ook aan 
waar het symbool zich in het bestand bevindt. 
 
Het downloaden van de productenlijst die in het 
systeem staat kan gedaan worden via “download 
set 0” (of meerdere) boven in het scherm onder 
“download producten”. 
 
Het is ook mogelijk om de gehele productenlijst uit 
het systeem te verwijderen. 
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2: Producten bewerken 
 
Bestaande producten kunnen ook in het systeem 
zelf bewerkt worden via het menu “Producten 
bewerken” 
 
Via dit menu kan er ook een afbeelding van het 
product toegevoegd worden (onder het menu 
“plaatje”).  
 
Verder zijn in dit menu alle overige velden uit de 
template terug te vinden, welke hier ook in te 
vullen/te wijzigen zijn. 

3: Producten toevoegen  
 
Producten zijn naast het uploaden ook apart aan het 
systeem toe te voegen, wat u in het menu 
“producten toevoegen” kunt doen. 

 
 

  

 


